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PROCEDIMENTO PARA A CONCESSAO DE
PATROCINIO

O Sebrae acredita no potencial do pequeno negécio para transformar a
realidade do Brasil e nele busca sua forca. Para o Sebrae, nada pode engradecer
Mais a sua marca e a sua expressao do que estar junto dos pequenos negocios

brasileiros.

O patrocinio sera concedido a projetos de responsabilidade de terceiros, com
abrangéncia estadual. Também deverdo contribuir para estimular a
competitividade das micro e pequenas empresas e para promover a producdo e

a difus@o do conhecimento, com énfase no empreendedorismo.

O projeto proponente deve promover a cultura do empreendedorismo efou que
proporcionem retorno institucional ao Sebrae, tais como, feiras, exposicdes,

mostra de produtos, congressos, conferéncias, foruns, seminarios, workshops,
rodadas de negdcios, conselhos de classe, premiacdes, produg¢des audiovisuais,
liuros, publicacdo de anudarios econdmicos setoriais, pesquisas de interesse dos

pequenos negdcios, e projetos de carater social, econdmico e cultural.
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PATROCINIO DIRETO _

O Projeto de Patrocinio devera ser encaminhado ao Sebrae/PE, juntamente com a carta de solicitacdo dirigida a
Diretoria Executiva do Sebrae.

1 ETAPA - aderéncia ao projeto

1. Anadlise da Unidade de Marketing e Comunicagdo para aderéncia do projeto com a marca do Sebrae, a
pertinéncia da proposta, se atende ao menos um dos objetivos da Instituicdo e suas normativas internas,
especificando a relacgdo custo/beneficio do patrocinio, sugerindo aporte e contrapartida diferenciada se for o caso,
e informando a disponibilidade orcamentaria;

2. Em seguida a Unidade de Marketing e Comunicacdo solitara parecer complementar de outras areas
diretamente envolvidas:
» A Unidade de Finangas — UFI deve emitir parecer informando se o requerente possui pendéncia financeira com o
SEBRAE/PE, pendéncia de prestacdo de contas de patrocinios anteriores, se possui contas de conuvénios
rejeitadas, no todo ou em parte, ou que ainda estejam sob analise;

» A Unidade de Apoio Juridico - UA] deve emitir parecer informando se o requerente tem processo judicial contra
o SEBRAE/PE ou se esta suspensa de licitar efou contratar com o Sistema SEBRAE.

2° ETAPA - aprovacao da documentacgao
1. A Unidade de Marketing e Comunicacdo subsidiara o modelo e orienta¢des para que o requerente fornega,
devidamente preenchido, o Projeto de Patrocinio conforme o ANEXO II.

2. O Projeto de Patrocinio e os pareceres, serao encaminhado formalmente a solicitacdo para pauta de
reunido da Diretoria Executiva para deliberacao;

3. Caso o patrocinio ndo seja aprovado, O Sebrae/PE comunicara formalmente ao requerente informando as
razdes da negativa;

4. No caso de aprovacdo, O Sebrae/PE solicitard ao requerente os documentos previstos. Apds a solicitacdo
destes documentos, o processo sera encaminhado a Unidade de Apoio Juridico para verificagdo da documentacgdo e
elaboragdo do instrumento de patrocinio em até 10 dias apds o recebimento da documentacao.

3? ETAPA - prestacao de contas
1. Firmado o patrocinio, a Unidade de Apoio Juridico providenciara a distribuicdo do contrato entre as
Unidades internas e a entidade requerente;

2. Findo o prazo de vigéncia contratual, a Unidade de Marketing e Comunicagdo recebera a prestacdo de
contas emitida pelo patrocinado, junto com o formulario ANEXO lIl. E solicitara parecer da Unidade Técnica, se
necessario, e emitira parecer conclusivo;

3. A Unidade Técnica devera analisar o documento e emitir parecer evidenciando a relagdo custo/beneficio do
aporte de recursos patrocinados pelo SEBRAE/PE, destacando os resultados alcancados em prol das pequenas
empresas;

4. A Unidade de Marketinge e Comunicacdo devera analisar e emitir parecer sobre a execugdo das agdes de
comunicagdo previstas no projeto, e os resultados institucionais e mercadoldgicos obtidos pelo SEBRAE/PE, no que
tange a divulgag¢do da marca;

5. Apds a emissdo dos pareceres, o processo seguird para a Unidade de Finangas, que analisara os
documentos fiscais que comprovem o montante aportado pelo SEBRAE/PE, providenciando, se favoravel, a
liberagdo de recursos parciais ou totais;

6. Aprouada a prestacdo de contas, a UFl informara, por meio de termo de encerramento, ao requerente e as
Unidades envolvidas e providenciard o pagamento conforme previsto em contrato;

7.No caso de emissdo de parecer ndo favorauel, enquanto ndo for sanada a recomendacdo/ pendéncia, o
requerente ficara impedido de firmar novos patrocinios, conuénios, contratos ou parcerias de qualquer tipo com o
SEBRAE/PE.




PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO

O projeto de apoio financeiro direto serd analisado pelo SEBRAE/PE, juntamente com os documentos a seguir
enumerados:

= Carta de Solicitacdo da entidade requerente com a apresentacdo do projeto;

= Projeto assinado pelo(s) representante(s) legal(is) da entidade requerente conforme anexo Il - Itens | e Il;

= Declaracdo, assinada por seu representante legal, de que ndo incorre nas vedagdes previstas no item 3;

= O requerente que apresentar informacdes falsas na declaragdo prevista na alinea anterior, estara sujeito as
penalidades previstas no item 8;

*  Proua deinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ;

= Contrato ou estatuto social, com alteracdes posteriores consolidadas, devidamente registrados nos 6rgdos
competentes;

= Ata de elei¢do ou ato de designac¢do das pessoas habilitadas a representar a pessoa juridica, se for o caso;

= Carteira de identidade dos representantes legais da entidade e prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda - CPF/MF, ou documento equivalente que indiqueos niimeros da carteira de identidade e do
CPF.

= Consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, e Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas
- CEPIM.

Certiddes de regularidade fiscal que devem ser apresentadas:
= Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
= Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
= Certiddo negativa de débitos junto a Fazenda Estadual, quando aplicauel;
= Certiddo negativa de débitos junto a Fazenda Municipal.

Nos casos de isen¢do ou imunidade devera ser apresentado o documento que comproue a situagdo tributaria, emitido pelo
poder publico estadual efou municipal.

Com excecgdo dos documentos emitidos pela internet que deverdo ser autenticados pelos sitios que os emitiram, os demais
poderdo ser apresentados em copia simples, podendo o SEBRAE/PE, a qualquer momento, impugnar as suas exatiddes. A
requerente devera apresentar, previamente, a arte das pecas de divulgacdo e demais itens onde constard a marca do
SEBRAE, para aprovag¢do da Unidade de Marketing e Comunicag¢do do Sebrae/PE.

No caso de eventos ou producdo editorial o projeto devera apresentar o layout e/ou roteiro das pecas de divulgacdo onde
havera exposicdo da logomarca SEBRAE.

VEDACOES
O SEBRAE/PE ndo patrocinara projeto:

* Que esteja em desacordo com as diretrizes instituidas por esta Instru¢cdo Normativa ou ndo estejam em conformidade
COoMm a sua Missao;

= Cujo proponente seja pessoa fisica;

= Cujo proponente ndo tenha em sua finalidade estatutaria, atividade compativel com o projeto a ser patrocinado; Esta
vedacdo ndo se aplica aos projetos apresentados por pessoas juridicas com fins lucrativos vinculados aos programas
nacionais de encadeamento produtivo e de educag¢do empreendedora.

= De proponente cujas contas prestadas em decorréncia de outros patrocinios ou convénios celebrados com o SEBRAE/PE
(Sistema SEBRAE) tenham sido rejeitadas, no todo ou em parte, ou ainda estejam em andlise;

= Cujo proponente esteja suspenso de licitar efou contratar com o Sistema SEBRAE, tenha processo judicial contra o
Sistema SEBRAE, ou esteja inadimplente perante o SEBRAE/PE por qualquer motivo;

= Realizado, organizado ou coordenado pelo Sistema SEBRAE;

= Apresentado por requerente que tenha dirigente, socio que seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de conselheiro, diretor, ou empregado do SEBRAE/PE;

= Cujo proponente ndo atenda aos requisitos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal previstos no Regulamento de
Licitagcdes do Sistema SEBBRAE;

= De carater politico-partidario, religioso ou promovido por entidade religiosa, ou por entidade que incentive o uso de
cigarro, drogas ilicitas ou de bebidas alcodblicas, exceto, neste Ultimo caso, no contexto do empreendedorismo;

* Que tenha como finalidade o financiamento de campanhas eleitorais, realizagdo de comicios, discursos, ou qualquer
outra atividade vinculada a partidos politicos, candidatos efou coligagdes;

* Que caracterize, em sua esséncia, promocgado pessoal de autoridade ou de servidor publico das esferas Federal,
Estadual ou Municipal;

* Que infrinja qualquer lei ou norma juridica vigente;

» Realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteiricos;

= Cujo requerente conste no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, e Entidades Privadas sem Fins

Lucrativos Impedidas - CEPIM



Pontos de Contato—Sebrae/PE

Unidade de Marketing e Comunicacgdo

Gabriela Vieira de Melo - Gerente
gabrielavieira@pe.sebrae.com.br

Unidade de Articulacdo Institucional

Roberta Correia - Gerente
rcorreia@pe.sebrae.com.br

Diretoria Executiva - Superintendéncia
Sylvia Siqueira - Assessoria
sylviae@pe.sebrae.com.br

0800 570 0800
pe.sebrae.com.br

@sebraepe






